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Scopi e obiettivi 

Questa procedura descrive tutte le fasi necessarie per lo svolgimento degli scrutini finali e 
degli esami di qualifica che prevedono il coinvolgimento dei Dipartimenti di materia, dei 
Consigli di classe e dei singoli docenti. 
 

Ambito di validità Docenti e alunni classi terze 

Riferimenti normativi 

r.d 04.05.1925,n°653 
r.d. 21.11.1929, n°2049 
d.P.R. 31.05.1974, n°417 
O.M. 29.03.2001, n°59 
O.M. 21.05.2001, n°90 
C.M. 20.07.2001, n° 125 
O.M: 23.05.2002, n° 56 
C.M. 12.11.2002, n° 122 

Documenti  

Verbale 
ML 2-06 Comunicazione dei debiti formativi  
ML 2-09 Scheda personale candidato (Esame qualifica) 
ML 2-07 Comunicazione alla famiglia di non ammissione agli esami di qualifica  
ML 2-11 Scheda  valutazione debito formativo  
ML 2-15 Comunicazione alla famiglia del non superamento qualifica 
Verbale della prova scritta  

 
 

N° 
 

Azioni 
 

Attori 
 

Tempi 
 

Documenti 
 

Osservazioni 
 

1. Predisposizione prove 
strutturate 

Dipartimenti di 
materia 

Vedi riunione di 
dipartimento 

 Punteggi 
espressi in 
centesimi con 
sufficienza al 
60% 

2. Somministrazione 
prove strutturate  

Docente di materia Seconda metà di 
maggio 

  

3. Correzione prove 
strutturate e 
comunicazione 
risultati agli alunni 

Docente di materia Fine maggio   

4. Compilazione scheda 
personale dell’alunno 
con giudizio e 
valutazione 
sommativa 

Docente di materia  ML 2-09  
 

Ogni docente 
fornisce un 
giudizio . 
analitico sul 
profitto 
dell’anno e 
della prova 
strutturata. 

5. Scrutinio di 
ammissione: 
assegnazione 
punteggio in 
centesimi, 
compilazione giudizio 
complessivo di 
ammissione o di non 
ammissione 

Consiglio di Classe 
 
 
 
AAA Segreteria 
alunni 

 Verbale  
ML 2-09  
 
 
ML 2-07  

 

6. Definizione criteri di 
conduzione esami di 
qualifica  

Riunione plenaria di 
tutti i docenti delle 
classi terze  
Rappresentante della 
Camera del 
Commercio 

Fine maggio    
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N° 

 
Azioni 

 
Attori 

 
Tempi 

 
Documenti 

 
Osservazioni 

 
7. Predisposizione prove 

integrate di esame con 
relativa griglia di 
valutazione 
 
Preparazione buste per 
esami. 

Tutti i docenti delle 
classi terze suddivisi 
per area disciplinare 

Fine maggio   Occorre 
predisporre tre 
prove per ogni 
turno di esame  

8. Svolgimento prove di 
esame 
Correzione e 
valutazione  

Alunni 
Docenti del 
Consiglio di classe 

Primi di giugno  Verbale della prova scritta    

9. Scrutinio finale  
Assegnazione voto di 
qualifica in centesimi, 
assegnazione 
eventuali debiti 
formativi,  
definizione giudizio 
finale di superamento 
o non superamento 
esame di qualifica 

Consiglio di Classe Giugno  Verbale 
ML 2-09 
ML 2-11  
ML 2-06  
ML 2-15  
 

 

 


