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Scopi e obiettivi 
 

Questa procedura descrive tutte le fasi della programmazione didattica, che prevedono il 
coinvolgimento del Collegio Docenti, dei Dipartimenti di materia, dei Consigli di classe e dei 
singoli docenti. 
 

Ambito di validità 
 

Tutto l’Istituto. 

Riferimenti normativi  
 

L. 15.03.1997 n. 59 
Regolamento attuativo dell’autonomia (D.P.R. 08.03.1999 n. 275) 
Ordinamenti ministeriali 
 

Documenti  
 

Piano dell’Offerta Formativa 
Programmi ministeriali 
Profili professionali 
Piani di studio 
Test d’ingresso 
Verbali  
ML 2-05 Piano di lavoro del docente 
ML 2-16 Programmazione moduli disciplinari 
ML 2-18 Programmazione obiettivi trasversali del CdC 
ML 6-09 Relazione finale Dipartimento 
ML 6-10 Relazione finale del docente 

 
 
N° Azioni Attori Tempi Documenti da produrre  Osservazioni 

1 Definizione linee 
generali della 
programmazione 

Collegio Docenti Settembre Delibera 
POF  
 

 
 

2 Analisi disciplinare 
Individuazione obiettivi 
(disciplinari e trasversali) 
Definizione moduli 
disciplinari 

Dipartimento di 
materia 

Prima riunione 
di Dipartimento 
(Settembre) 

Verbale  
 
ML 2-16 Programmazione 
moduli disciplinari 
 

 
 
 
 

3 Analisi esiti dei test 
d’ingresso 

Consigli di classe Settembre Verbale  
Test d’ingresso 
Griglie di valutazione 
 

 

4 
 

Programmazione di 
classe 

Consigli di classe Primo Consiglio 
dell’anno 
scolastico 
 

Verbale  
ML 2-18 Programmazione 
obiettivi trasversali del CdC 
 

 

5 
 

Stesura del Piano di 
lavoro del docente 

Docente Entro dicembre ML 2-05 Piano di lavoro del 
docente 
 

 

6 Attività didattiche 
 

Consigli di classe 
Docente 

Tutto l’anno 
scolastico 
 

Verbali 
Registro personale del 
docente 
 

 

7 Verifiche e valutazione Consigli di classe 
Docente 

Intermedia: 
dicembre; aprile 
Scrutinio primo 
quadrimestre 
Scrutinio finale 
 

Verbali 
Registro personale del 
docente  
 
 

Vedi PQ 2-03 
Valutazioni 
periodiche e 
finali 
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8 Raccolta dati 
Riesame 

Consigli di classe 
Dipartimento 
Docente 
Collegio Docenti 
DS 

Fine secondo 
quadrimestre 
Dopo lo scrutinio 
finale 
Ultimo Collegio 
Docenti di giugno 

Questionari 
 
Verbali C.d.C. 
 
ML 6-09  Relazione finale 
Dipartimento 
 
ML 6-10 Relazione finale del 
docente 
 
Verbale Collegio Docenti 

Ritorno al punto 
1 

 


